UZUNKOPRU BELEDIYE MECLISININ 04.06.2024 TARIHLi OLAGAN
OTURUMUNDA ALINMIS BULUNAN KARARLARA AIT OZETTIR.

KARAR TARIHI: 04.06.2024 KARAR NO:06

Uzunkoprii Belediye Meclisi 5393 sayili Belediye Kanunun 20. maddesi uyarinca
olagan 2024 Yili Haziran ay1 olagan oturumu i¢in 04.06.2024 Sali giinii, Saat: 16.00’da
Uzunképrii Belediyesi Toplanti Salonu’nda Meclis Belediye Baskani Ediz MARTIN’ in
Baskanliginda: Kaan TOSUN-Gokhan ASLAN-Muammer CETINER-Sezer KURUSAR-
Tiilay HOSGOR-Ali Biilent ULUSOY-Giilnar OZER-Orhan OZABACI-Mahir Rasim
KAPSIZ-Mustafa DALGA-Hiiseyin Ugur OZCAN-Engin ATALAY-Hidayet KAHVECI-
Recep FINCANCI-Baturman NAR’ 1n istirakiyle toplanarak asagidaki kararlar alinmustir.

Baskanlik¢a yoklama yapildi. Bugiinkii oturumun agildig1 bildirildi.

MK.58: Baskanlik Makami’ nin 29.05.2024 tarih ve 16733 sayili yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Bagkanlik Makam1® nin 16163 sayili yazis1 ekinde gelen Imar Komisyonu
raporunda; Ilcemiz Yenikdy Mahallesi Eski Baglar mevkii ada:1516 parsel:3 te miilkiyeti
Alemdar Petrol Otomotiv Tarim Uriinleri Gida Sanayi ve Ticaret Ltd. Sti.” ne ait tasinmazda
“Akaryakit Istasyonu” olarak imar plan1 yapilmak istedigi belirtmistir.

Talep sahibi 07.12.2023 tarihli dilekgesi ve ekleriyle imar plani yapilmasi igin
Belediyemize basvuruda bulunmus, ilgili miidiirlik tarafindan kurumlara goriis yazilari
yazilmistir. Toplanan gériisler Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Miidiirliigii’ ne iletilmis
ve bu goriisler dogrultusunda Edirne ili Uzunkoprii Ilgesi Yenikdy Mahallesi 1516 ada, 3
Parsele iliskin Akaryakit Istasyonu igerigi bulunan imar plani calismalarinin Bakanlik goriisii
kapsaminda vyiiriitilmesi, Elektrikli Sarj Istasyonlarmin Mesleki Hizmetler Genel
Miidiirligiiniin agiklamalari dogrultusunda degerlendirilmesi ve EPDK mevzuatina gore
mesafe tahdidi dikkate alinarak imar plani yapilabilecegi hususunda uygun goriis verilmis
olup, 13.05.2024 tarihli imar komisyon raporunda da imar plan paftalar1 ve plan agiklama
raporu incelenerek komisyonca oy birligi ile uygun gortilmiistiir.

Bu sebeple hazirlanmis olan imar plan paftalar1 ve plan aciklama raporu F17B11C-
F17B11B 1/5000 &lcekli Nazim Imar Plan Paftalarinin NiP: 221057398, F17B11B4C-
F17B11CI1B 1/1000 6lgekli Uygulama imar Plan Paftalarmin UIP: 221057397 numaras: ile
3194 Sayili imar Kanununun 8/b maddesine istinaden onanmasi, oy birligi ile KABUL
edilmistir.

MK.59: Zabita Miidiirliigli’ niin 30.05.2024 tarih ve 16768 sayili yazisi ekinde gelen Ulagim
Komisyonu Raporu Meclis giindeminde yer almakla yapilan oylamada:

Ulasim Komisyonu raporunda geldigi sekli ile; Uzunkoprii Soforler ve Otomobilciler
Esnaf Odasimin 30.04.2024 tarihli 2024/10 sayil1 yazisi ile Uyeleri adina *’S’’ plaka verilmesi
konusuna iliskin muhtelif tarihlerde alinmis il ve Ilge Trafik Komisyon Kararlar1 ve Belediye
Meclis Kararlar ve yiiriirlikkteki mevzuat incelenmis, fiilen ilgemizde servis isletmeciligi
yapan esnaf ve hizmeti satin alan vatandas ve kurumlar ile goriisiilmistiir. Yapilan inceleme
ve arastirma neticesinde; yasal mevzuata uygun bi¢imde, kamu gerekleri ve menfaati goz
onlinde bulundurulmak kaydi ile servis tasimaciligi hizmetinin, diizenlenecek yonetmelik
kapsaminda (26.07.2019 tarih ve 2018/03-1 il Trafik komisyonu karari ile 6000-6999
rakamlar arasinda Belediyemize tahsisi yapilan S plakalardan karsilanmak suretiyle) ilgemiz
ihtiyaclarina cevap verecek sayida, simdilik 70 adet S plakanin 29 wyillik siire ile
ruhsatlandirma yontemi ile Belediyemiz Enciimeni tarafindan 2886 sayili yasa uyarinca
yapilacak ihale ile verilmesine, yapilacak olan ihale islemleri i¢in Belediye Enclimenine yetki
verilmesi; oy birligi ile KABUL edilmistir.

MK.60: Zabita Miudirligi’ niin 30.05.2024 tarih ve 16768 sayili yazisi ekinde gelen
Uzunkoprii Belediyesi Servis Tagimaciligi Yonetmeligi Meclis giindeminde yer almakla
yapilan oylamada:
UZUNKOPRU BELEDIYESI SERVIS TASIMACILIGI YONETMELIGI
AMAC:



Madde 1. Belediye sinirlar1 iginde faaliyet gosteren servis araglarinin nitelikleri ve
sayilar1 ile hak sahipliginin belirli bir diizen i¢inde yapilmasini saglayarak, tasimacilik
hizmetine muhatap olanlarin giivenligi ile belde i¢i trafik glivenligi biitlinliiglinlin saglanmasi
amaglanmustir.

YONETMELIGIN YASAL DAYANAGI:

Madde 2. 5393 Sayili Belediye Kanunun 15. ve 18. maddesi bu Yonetmeligin yasal
dayanagini olusturur.

TANIMLAR:

Madde 3.

BELEDIYE : Uzunkéoprii Belediyesini,

SERVIS TASIMACILIGI HAK SAHIBI . Belediye ile sozlesme imzalayan ve
sozlesme siiresi icinde; belde iginde servis tagimaciligl yapan, servis aracini ¢alistiran gercek
kisi veya tiizel kisiyi,

ARAC : Bu Yonetmelik uyarinca belde iginde
hak sahibi/stiriicti tarafindan kullanilan araci,

SURUCU : Bu Yonetmelik uyarmca hak sahibi
tarafindan araci siirmekle gorevlendirilen kisiyi,

MESLEK ODASI : Uzunkoprii Soforler ve Otomobilciler

Esnaf Odasi ile Uzunkoprii Ticaret ve Sanayi Odasint,

SERVIiS TASIMACILIGI CALISMA iZiN BELGELERI: Uzunképrii Belediyesi
siirlari igerisinde servis tasimaciligi yapilmasina olanak saglayan;

1 Numarah Servis Tasimacihg Calisma Izin Belgesi: Okul Servis Arac1 Calisma izin
Belgesini,

2 Numaral Servis Tasimaciigi Cahsma Izin Belgesi: Personel Servis Araci Caligma
Izin Belgesini,

3 Numarah Servis Tagimacihgi Cahsma Izin Belgesi: Ucretsiz Miisteri Servisi
Calisma Izin Belgesini,

Bu Yonetmelikte yer almayan ve agiklanmayan deyimler i¢in ilgili kanun ve
yonetmeliklerde kullanilan tanimlar gecerlidir.

YONETMELIGIN KAPSAMI:

Madde 4. Bu Yonetmelik; Belediye smirlart iginde, Belediyenin uygun gorecegi
giizergahlar ile nitelikte, sayida ve siirede olmak kaydiyla, servis tagimaciligi yapmak iizere
faaliyet gosteren servis tasima araglari ve siiriiciilerinin ¢aligmalarinin diizenlenmesini kapsar.

SERVIiS TASIMACILIGI HAK SAHIPLiGIi, SERVIS TASIMA ARACLARININ

NITELIKLERI iLE SAYILARININ TESPITI

Madde 5. Servis Tagimaciligi hak sahipligi, siiresi ve bedeli, hangi yontem ile
verilecegi, servis tasima araglarinin nitelikleri ve sayilari Belediye Meclisince yiiriirliikteki
meri (giincel) mevzuat hiikiimlerince belirlenir.

Servis Tasimaciligr hak sahipleri Belediye ile S6zlesme imzaladiktan 60 giin i¢inde
yonetmelikte sartlar1 belirtilen araglara S plakasi takilmasi i¢in uygunluk yazisi almak ve 180
giin icinde yonetmelikte belirtilen hususlar1 yerine getirerek Belediyemizden Servis
Tasimaciligi Calisma Izin Belgesi almak zorundadir. Aksi halde Servis Tasimaciligi hak
sahipligi Ita amirinin onay1 ile iptal edilir ve yapmis oldugu 6demeler belediyeye gelir
kaydedilir.

SERVIS TASIMACILIGI CALISMA iZiN BELGESI VE GUZARGAH iZiN
BELGESI MURACAATINDA ISTENILEN EVRAKLAR
Madde 6.
1- Calisma izin Belgesi Icin;
a) Arac Sahiplerinden;
1-Son 3 (Ug) ay icinde alinmis Uzunkoprii Esnaf Odasi veya Uzunkdprii Ticaret
Odasina kayith olduguna dair belge
2- Esnaf ve Sanatkarlar Sicili veya Ticaret Siciline kayitli olduguna dair belge

3- Gergek Kisiler Igin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi/Tiizel kisiler igin Ticaret Sicil

Gazetesi Ornegi ve Imza Sirkiileri



4- Gergek Kisiler icin son 3 (Ug) ay icinde almmis Ikametgah Ilmiihaberi ve
(Uzunkoprii ilge sinirlart igerisinde en az 2 (iki) yil ikametgadh etigini belgeler nitelikte)
Uzunkoprii ilge smirlar igerisinde en az 2 (iki) yildir faaliyet gosterildigine iliskin Vergi
Dairesinden alinan miikellefiyet kaydi. (Miikellefiyet kaydinda Ogrenci, personel servisi,
yolcu tagimacilig1 yapma sarti aranir.)

Tiizel Kisiler i¢in Son 3 (Ug) ay i¢inde alinmis Uzunkdprii ilge sinirlari icerisinde en az 2 (iki)
yildir faaliyet gosterildigine iligkin Vergi Dairesinden aliman miikellefiyet kaydi.
(Miikellefiyet kaydinda 6grenci, personel servisi, yolcu tasimacilifi yapma sarti aranir.)

Fiilen ara¢ soforii olarak calisan ve servis tasimaciligl yapmak isteyen ilgililerin ise en az 2 y1l
sofor olarak calisildigini belgelemesi ve en ge¢ ihale tarihinden 1 hafta 6nce vergi
miikellefiyet kaydinin olusturulmus olmasi gerekmektedir. (6grenci, personel servisi, yolcu
tasimacilig1 yaptigina dair)

5- Arag ruhsat fotokopisi

6- Vergi levhasi

7- Servis tagimaciligr yapilacak yer ile ilgili sozlesme fotokopisi (arag plakalari
belirtilecektir.) veya ilgili yerden alinacak yazi (arag plakalari belirtilecektir.)

8- Gergek Kisiler ve Tiizel Kisilerin Sahip ve Ortaklar i¢in son 3 ay i¢inde alinmis
Sabika Kayit Ornegi, sabikasi bulunan kisilerde avukat onayli olarak ayrintili sabika kayd.
(Mesleki Saygimlik geregi; Genel olarak ticari alanda ve meslegin icrasi ile ilgili konularda
kotii sohret sahibi olmamayi, karayolu tasimacilik faaliyetlerinin icrasi ile ilgili kurallara
uygun davranmayi ve faaliyet gostermeyi; kisisel olarak ise kagakeilik, dolandiricilik, hileli
iflas, sahtecilik, uyusturucu ve silah kacak¢iligi, géocmen kagakc¢iligi ve insan ticareti,
hirsizlik, riigvet suglari ve 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu ile
21/3/2007 tarihli ve 5607 sayili Kacake¢ilikla Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan
dolayi ceza infaz kurumlarinda hiikiimlii ve tutuklu olmamayz.)

9- Belediyemizden borcu yoktur belgesi

b) Araclarda Siiriicii Olarak Cahsacaklardan;

1-Araci Kullanmaya Uygun Siiriicii Belgesi Fotokopisi

2-SRC ve Psikoteknik Raporu Fotokopileri

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Ara¢ Sahibinden Baska Siiriicii Yok Ise Istenmez)

4-Arag¢ Sahibi ile Yapilmis Is Akit Sozlesmesi Fotokopisi veya Sigortali ise Giris
Bildirgesi Fotokopisi

5- Son 3 ay iginde aliis Sabika Kayit Ornegi, sabikas1 bulunan kisilerde avukat onayl
olarak ayrintili sabika kaydi.(Mesleki Sayginlik geregi; Genel olarak ticari alanda ve meslegin
icrast ile ilgili konularda kotii sohret sahibi olmamayi, karayolu tasimacilik faaliyetlerinin
icrast ile ilgili kurallara uygun davranmayi ve faaliyet gOstermeyi; kisisel olarak ise
kacakeilik, dolandiricilik, hileli iflas, sahtecilik, uyusturucu ve silah kagakeiligi, gdogmen
kacake¢iligr ve insan ticareti, hirsizlik, riisvet suclar1 ve 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili
Terorle Miicadele Kanunu ile 21/3/2007 tarihli ve 5607 sayili Kacakeilikla Miicadele Kanunu
kapsamina giren suglardan dolay1 ceza infaz kurumlarinda hiikiimlii ve tutuklu olmamayi.)

6-Belediye ve Meslek Odasi tarafindan yillik olarak planlanacak egitimlere katildigina
dair belge fotokopisi

Giizergah Izin Belgesi i¢in;

1-Basvuru Dilekgesi

2-Kalkis yaptig1 Belediyeden almis oldugu Calisma Izin Belgesi

3- Servis tasimacilifi yapilacak yer ile ilgili s6zlesme fotokopisi (ara¢ plakalari
belirtilecektir.) veya ilgili yerden alinacak yazi (arag plakalari belirtilecektir.)

4- Belediyemizce her yil i¢in belirlenen matbu evrak iicretini yatirdigina dair makbuz.

5- S plakasi olmayan araglara, kalkis yaptig1 belediyeden ¢alisma iznin belgesi almis
olsa da giizergah izin belgesi diizenlenmez.

SERVIS TASIMACILIGI CALISMA iZiN BELGESI VE BELGE UCRETI

Madde 7. Servis tasimaciligi ¢alisma izin belgesi olmadan calisilamaz ve bu belgenin
aracta bulundurulmasi zorunludur. Arag¢ Ssiirliciisii, denetim yetkisi bulunan gorevliler
istediginde bu belgeyi gostermek zorundadir.

Servis Tasimacilig1 Calisma Izin Belgesi Ucreti, Belediye Meclisince her yil belirlenir.
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Servis Tagmmacilifi Calisma izin Belgesi almdigi yil igin gecerlidir. Servis
Tasimaciligr Calisma izin Belgeleri her yil Subat ay1 sonuna kadar yenilenmek zorundadir.
Calisma Izin Belgesini siiresi icinde yenilemeyen kisi/tiizel kisilerin calismasina izin
verilmez.

ARAC DEGISTIRME VE SERViS TASIMALIGI HAKKINI DEVRETME
Madde 8.

a) Servis tagimaciligi hak sahibi bu hakkini belediyemiz ile imzaladig1 sozlesme
hiikiimlerine gore sozlesmede belirtilen siire i¢in hiikiim ifade edecek sekilde
Belediye Enciimenin onayr ile devredebilirler. Onaydan sonra yeni servis
tasimaciligr hak sahibi ile belediye arasinda sozlesme imzalanir. Sozlesme
imzalanmasina iligkin giderler servis tasimaciligi hak sahibine aittir.

b) Servis tasimaciligi hakkini devir etmek ve devir almak isteyenlerin karsilikli
dilekgeleri ile Belediyemize miiracaatlart gereklidir. Tasimacilik hakkini devir
alacak gercek kisi; UzunkOprii ilge sinirlart igerisinde en az 2 (iki) yil ikamet
ettigini belgeleyecek ikametgah, tiizel kisi; Uzunkdprii ilge sinirlari igerisinde en
az 2 (Iki) yidir faaliyet gosterildigine iliskin Vergi Dairesinden alinan
miikellefiyet kaydini dilekge ekinde sunmasi gereklidir.

c) Servis tagimaciligl hakkini devir alacak gercek ya da tiizel kisinin, belediye ile
sOzlesme imzalamasi ve bu yonetmelik hiikiimlerince servis tasimaciligi ¢aligma
izin belgesi almas1 zorunludur. Servis Tagimacilifi Hakki Devir Ucreti, Belediye
Meclisince o yil igin belirlenen Servis Tasimacilig1 Calisma izin Belgesi Ucretinin
20 (yirmi) kat1 olarak uygulanir. Servis Tasimacilign Hakki Devir Ucreti miiracaat
asamasinda pesin olarak Belediye veznesine yatirilir. S6zlesme imzalanmadan,
Servis Tasimaciligi Hakki Devir Ucreti 6denmeden ve servis tasimacilign ¢alisma
izin belgesi alinmadan arag, servis tagimaciligina baslatilmayacak olup, gerekli izin
verilmeyecektir.

Servis tagimaciligi hak sahibinin, bu haklarin1 6zel anlagsma ile devrettiginin
tespit edilmesi halinde, tespitin ilgililerine teblig tarihinden itibaren devreden ve
devir alan kisilere, devir islemlerini Belediye nezdinde onaylatmalar1 igin
uyarilarak 30 giin siire verilir. Bu siire iginde yapilacak devir isleminde Servis
Tasimacilig1 Hakki Devir Ucreti % 50 arttirilarak 6denecektir. Bu siire i¢inde devir
isleminin yapilmamas: halinde arag, yasal devir islemi tamamlanincaya kadar
seferden men edilir. Bu takdirde devir iicreti % 100 arttirilarak Gdenecektir.
Uyarimin teblig tarihinden itibaren ilgilileri tarafindan 180 giin i¢inde devir iglemi
yapilmadigi takdirde servis tasimaciligi hakki Belediye Enclimeni tarafindan iptal
edilecektir.

d) Servis tasimaciligi hak sahibinin anne, baba ve esine yaptig1 devirlerde ve var ise
evlatlarina yapacagi devirlerde Servis Tasimacilign Hakki Devir Ucreti alinmaz.
Bu durumlarda ilgilisinin vukuatl aile niifus kayit 6rnegine gore islem yapilir.

e) Servis tasimaciligi hak sahibinin 6limi halinde miras¢ilarin kendi aralarinda
anlasarak noter onayli muvafakatname getirmeleri halinde 1 (bir) gergek veya tiizel
kisiye devir yapilabilir. Devrin mirascilara yapilmasi halinde Servis Tasimaciligi
Hakki Devir Ucreti alinmaz. Bu durumlarda mirascilik belgesine gore islem
yapilir.

f) Servis tasimaciligi hak sahibinin, aracin eskimesi nedeni ile degistirmek istemesi
halinde; Belediyeye yapacagi yazili bagvuru ile yeni aldigi aracin 6zelliklerini
bildirir. Alinan arag, bu Yonetmeligin 12. maddesinde belirtilen sartlara uygun ise,
Belediyece verilecek "uygundur" yazisi ile tescili saglanan yeni araci igin, Servis
Tasimacilig1 Calisma Izin Belgesi giincellenir ve calisma izin belgesi iicreti ddenir.
Arag degisimi i¢in Belediyeden uygunluk yazis1 alindiktan sonra 180 (yiizseksen)
giin icinde degisiklik yapilarak caligma izin belgesi alinmaz ise ilgilinin servis
tagimaciligi hakki Belediye Enclimeni tarafindan iptal edilir. Miicbir sebepler
saklidir.

g) Belediyemizde kaydi bulunan Servis tasimaciligi hak sahibinin, servis tagimaciligi
hakkinin icra yolu ile satilmasi durumunda, servis tagimacisti hak sahibinin
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h)

i)

belediye ile imzaladig1 sdzlesme siiresini asacak sekilde diizenleme yapilamaz.
Servis tasimaciligi hakkini alan gergek ve tiizel kisinin bu yonetmelikte belirtilen
sartlar1 tasimasi zorunludur. Bu durum Icra Dairelerince yapilacak satis ilanlarinda
belirtilmek zorundadir. icra yolu ile yapilan satislarda servis tasimacilign hakkini
alan gercek veya tiizel kisinin belediyemiz ile sézlesme imzalamasi, Servis
Tasimaciligt Hakki Devir Ucretini ddemesi ve yonetmelikte belirtilen hususlari
yerine getirerek Belediyemizden Servis Tagimaciligi Calisma izin Belgesi almasi
zorunludur. Servis tagimacisi hak sahibinin bankalar, esnaf kefalet kooperatifi v.b
kurumlar nezdinde kullandigi kredi, ipotek v.b islemlerde sozlesme siiresi
bitiminde belediyeye her hangi bir yiikiimliilik yiiklenemez ve her hangi bir
bildirime gerek kalmaksizin ilgili plaka belediyenin uhdesine geger.

Servis tagimaciligi hak sahibi, hakkini kiralama, sozlesme v.b isimler altinda
baskalarina kullandiramaz. Tespiti halinde 8/c maddesi hiikiimleri uygulanir.
Servis tagimaciligi hak sahibi hakkina 2. (ikinci) bir ortak alamaz.

Meslek Odalarimin Yiikiimliiliigii:

Madde 9. Meslek Odalari, Belediyece Servis Tasimaciligr ile ilgili alinan kararlart ve
talimatlari iiyelerine bildirmek zorundadir.

CALISMA ILE ILGILi KURALLAR

Madde 10. Araglar, yonetmelikte belirlenen usul ve esaslar ¢ergevesinde, fiziki olarak
tanimlanan duraklara ve Belediye Meclisince kabul edilen glizergahlara gore calisacaktir.

a)
b)

c)
d)

e)

Servis tagimacilig araglari belirlenen giizergaha ve duraklara uymak zorundadir.
Durak harici yolcu indirmek ve bindirmek ve duraga tam yanagmadan yolcu
indirmek ve bindirmek yasaktir.

Aracin kapilart agik bir sekilde seyriisefer yapmasi ve tasima kapasitesinin iizerinde
yolcu taginmasi yasaktir.

Belediyemiz smirlarina ilge smirlart disindan ve belediyemiz siirlart disindaki
beldelerde tasimacilik yapan araglar giizergah izin belgesi almak zorundadir.
Belediyemizden Giizergah Izni alan araglar belediye sinirlari igerisinde belirlenen
giizergahta yolcu/dgrenci indirebilir. Ancak gilizergdhta yolcu/6grenci bindirip
tagimacilik yapamaz.

SERVIiS TASIMACILIGI HAK SAHIPLERi VE SURUCULERININ UYACAKLARI

KURALLAR

Madde 11.

a) Servis tagimaciligl ¢aligma izin belgesine kayit yaptirilmadan siiriicti ¢alistirilamaz.
Stiriicti degisikligi taleplerinde, servis tasimaciligi ¢alisma izin belgesi giincellenir ve matbu
evrak iicreti alinir.

b) Servis tagimacilig1 araglarinda calisan kisiler, gevre sakinlerinin, resmi ve diger
isyerlerinin, huzur ve rahatlarin1 bozacak davraniglarda bulunamazlar.

¢) Siirticiilerin hatalarindan ve neden olduklar1t maddi ve manevi zararlardan, ilgili kisi
ve kurumlara kars1 servis tasimaciligi hak sahipleri miiteselsilen sorumludur.

d) Servis tasimacili@i araglart Belediye Meclisince belirlenen park yerleri haricinde
gelisi giizel kaldirim iistlerine, cadde ve sokaklara park edemez.

ARACLARLA ILGILi UYULACAK KURALLAR

Madde 12.

a)

b)

S plaka ile okul servis tasimaciligi yapacak araglarin 25.10.2017 tarih ve 30221
sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Okul Servis Araglar1 Yonetmeligindeki sartlart
tagimasi zorunludur. Okul servis tasimacilig1 yapacak araglarin 1 Numarali Servis
Tasimacihigi Calisma izin Belgesini Belediyemizden almasi zorunludur. Ayrica
okul servisini aksatmamak sartiyla Personel ve Ucretsiz Miisteri Servisi
Tasimacilig1 yapmak isteyen araglarin tasimacilifin tiiriine gore 2 veya 3 Numaralt
Servis Tasimacilig1 Calisma Izin Belgesini Belediyemizden almas1 zorunludur.
TUVTURK muayenesi gecmis olan araglara, ara¢ muayenesi yapilana kadar
caligma izin belgesi diizenlenmez.

c-) 2 veya 3 Numarali Servis Tasimacilig1 Calisma izin Belgesi alacak araglarin model
olarak en fazla 19 (ondokuz) yasinda olmasi (19 yas dahil) zorunludur. 19 yasindan biiyiik
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araglara c¢alisma izin belgesi diizenlenmez. ( 25 Ekim 2017 tarih ve 30221 sayili Okul Servis
Araglar1 Yonetmeliginde belirtilen sartlar1 tasimak zorundadir.)

d) Araglarin i¢inde ve disinda bulundurulacak reklamlar Ticari Araglarda Reklam
Bulundurulmasi1 Hakkindaki Y6netmelik hiikiimlerine tabidir.

e) Yasalar ¢ergevesinde ara¢ icinde bulundurulmasi zorunlu olan tiim belge ve gerecler,
araglarda bulundurulur.

FIYAT TARIFELERI

Madde 13. Meslek Odasindan alinan goriis ile Belediye Meclisince belirlenir.

Ucret Tarifelerine uymayanlara 1608 sayili Kanun kapsaminda idari para cezasi
uygulanir.

DENETIM SISTEMI

Madde 14. Bu Yonetmelikle ilgili denetimler asagidaki kurum ve kisiler tarafindan
yapilabilir:

a) Belediye denetimi; Belediye Zabita Memurlar tarafindan yonetmelikte belirtilen
usul ve esaslar cercevesinde yapilacaktir. Belediye Zabita gorevlileri, Karayollar1 Trafik
Kanunu ve Yonetmeligi kapsamina giren higbir konuda; trafik su¢ ve ceza tutanagi
diizenleyemez.

b) Trafik Sube Miidiirliigli denetimi; Trafik Sube Miidiirliigiiniin ¢aligma programi
cergevesinde yapilacaktir.

CEZA VERME YETKISi

Madde 15. Bu Yonetmelik hiikiimlerine aykiri hareket edenler hakkinda diizenlenen

tutanaklar, Belediye Enclimenince degerlendirilerek gerekli idari para cezalar verilir.
SORUMLULUK

Madde 16. Servis tasimaciligi hak sahipleri, siirlicii ve personeli, sistem igindeki her
tirlii faaliyetleri nedeni ile dogacak mali, hukuki ve cezai sonuglardan dogrudan sorumludur.
Bu nedenle, Belediyeye herhangi bir sorumluluk yiiklenemez.

YURUTME

Madde 17. Bu Yonetmelik, Uzunkoprii Belediye Bagkanliginca uygulanir ve yiritiliir.

Gegici Madde 1: S plakalarin dagitim tarihinden itibaren 2 (iki) yil siireyle servis
tasimacilig1 hak sahipleri bu haklarin1 devredemezler.

Ancak, servis tasimacilifi hak sahibinin 6liimii halinde mirasgilar anlasarak, noter
onayli muvafakatname ile mirasc¢ilardan birine veya bir baska kisiye belediyemiz ile
imzaladig1 sozlesme hiikiimlerine gore Belediye Enciimen karar1 ile devir yapmalari
miimkiindiir.

Ek 1- Uzunképrii Belediyesi 1 Numarali Servis Tasimaciligi Calisma Izin Belgesi
Ek 2- Uzunkoprii Belediyesi 2 Numarali Servis Tasimaciligi Calisma izin Belgesi
Ek 3- Uzunkdprii Belediyesi 3 Numarali Servis Tasimaciligi Calisma Izin Belgesi
Ek 4- Uzunképrii Belediyesi Servis Tasimaciligi Giizergah Izin Belgesi

T.C
UZUNKOPRU BELEDIYESI
1 NUMARALI OKUL SERViS TASIMACILIGI
CALISMA iZiN BELGESI

SAYISI ettt
VERILIS TARIHI ettt




GECERLILIK TARIHI et eeeeeese oot

TASITIN PLAKASI e

TASITIN CINSI s

TASIT SAHIBININ ADI SOYADI ettt ettt ettt s bt s ettt n et et ea et ar s

(SIRKET ISE UNVANI) ettt ettt ettt s bt s ettt n et et ea et ar s

TASITIN SOFORLERI Lot ettt
2
St

REHBER PERSONEL VEYA

OGRETMENIN ADI SOYADI BT PPN

TASITIN TASIMA SINIRI

(KAPASITESI)

TASITIN IZLEYECEGI GUZERGAH I oo e

Yukarida isleteni, soforii, rehber personeli, plakasi ve giizergahi belirtilen okul servis aracinin 2918 sayilt
Karayollar1 Trafik Kanunu, Karayollar1 Trafik Yonetmeligi ve Okul Servis Araglari Hizmet Yonetmeligi ile
UKOME/ l-ilge Trafik Komisyonu kararlarina uygunlugu anlagilmis olup, is bu Ozel izin Belgesi tanzim

edilerek verilmistir.

Onaylayanin:
Ad1 Soyadi
imzas1
Miihiir

EK-2

T.C
UZUNKOPRU BELEDIYESI
2 NUMARALI PERSONEL SERVIS TA§IMACILI(§I
CALISMA iZiN BELGESI

Hak Sahibinin

T.C. Kimlik/Vergi No

Ad1 Soyadr/Unvam

Arac Marka ve Modeli

Arac Plaka Numarasi

Calisma izin Belgesi Numarasi

Calisacak Soforiin/Soforlerin

1-
T.C Kimlik No
Ad1 Soyadi
Baba Ad1
Dogum Tarihi




2.
T.C Kimlik No
Ad1 Sovadi
Baba Ad1
Dogum Tarihi

Giizergah

5393 Sayili Belediye Kanunun 15/p maddesi ve Uzunkoprii Belediyesi Servis
Tagimaciligi Yonetmeligi hiikiimlerine gore diizenlenmistir.

o

Belediye Baskani
Cahisma lzin Belgesi Gegerlilik Siiresi :

-0 - [oiid .. Makbuz NO: ...

Not : Calisma izin Belgelerinizi, gecerlilik siiresi sonunda, 60 giin icinde yeniletmeniz gerekmektedir. Aksi
halde aracimizin ¢calismasina izin verilmez.

EK-3
T.C
UZUNKOPRU BELEDIYESI
3 NUMARALI UCRETSIZ SERViS TASIMACILIGI
CALISMA iZiN BELGESI

Hak Sahibinin

T.C. Kimlik/Vergi No

Ad1 Soyadr/Unvam

Arac Marka ve Modeli

Arac Plaka Numarasi

Calisma izin Belgesi Numarasi

Calisacak Soforiin/Soforlerin

1-
T.C Kimlik No
Ad1 Sovada
Baba Ad1
Dogum Tarihi

2.
T.C Kimlik No
Ad1 Sovada
Baba Ad1
Dogum Tarihi

Giizergah



5393 Sayili Belediye Kanunun 15/p maddesi ve Uzunkoprii Belediyesi Servis
Tagimaciligi Yonetmeligi hiikiimlerine gore diizenlenmistir.

v

Belediye Baskani
Cahisma Izin Belgesi Gegerlilik Siiresi :

- d . - [oiid . Makbuz NO: ...

Not : Cahsma Izin Belgelerinizi, gecerlilik siiresi sonunda, 60 giin icinde yeniletmeniz gerekmektedir. Aksi
halde aracimizin ¢calismasina izin verilmez.

EK-4
T.C
UZUNKOPRU BELEDIYESI
SERVIS TASIMACILIGI GUZERGAH iZiN BELGESI

Kalkis Yaptig1 Belediveden Almis Oldugu
Calisma izin Belgesi Numarasi

T.C. Kimlik/Vergi No

Ad1 Soyadr/Unvam

Arac Marka ve Modeli

Arac Plaka Numarasi

Giizergah izin Belgesi Numarasi

Calisacak Soforiin/Soforlerin

1-
T.C Kimlik No
Ad1 Sovada
Baba Ad1
Dogum Tarihi

2.
T.C Kimlik No
Adi Soyadi
Baba Ad1
Dogum Tarihi

Giizergah

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

5393 Sayili Belediye Kanunun 15/p maddesi ve Uzunkoprii Belediyesi Servis
Tagimacilig1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore diizenlenmistir.
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wedod

Belediye Baskani
Giizergah izin Belgesi Gecerlilik Siiresi :

- d . - [oiid . Makbuz NO: ...

5393 Sayili Belediye Kanunun 15. ve 18. Maddesine gore hazirlanan Uzunkoprii Belediyesi
Servis Tasimacilig1 Yonetmeligi; oy birligi ile KABUL edilmistir.

MK.61: Zabita Miidiirligi’ niin 28.05.2024 tarih ve 16660 sayil1 yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanununun Ek-16 maddesi “Belediyelerce veya
sermayesinin tamami1 belediyelere ait sirketler tarafindan kendi biit¢e kaynaklar1 kullanilarak
ya da belediyeler tarafindan hasilat paylasimi yoluyla, karayollarinda can ve mal glivenligini
saglamak, diizenli ve giivenli trafik akisini temin etmek amagclarina hizmet etmek iizere
kurulmus veya kurulacak elektronik sistemlerin Emniyet Genel Miidiirliiglince trafik
ihlallerinin tespiti amaciyla kullanilmast durumunda, EDS lerin ihale s6zlesmesinde Tiirk
Liras1 cinsinden belirtilen yatirirm maliyetine ulasincaya kadar aylik donemler halinde yapilan
tespitlere dayanilarak diizenlenen trafik idari yaptirim karar tutanaklarinda yer alan trafik idari
para cezasmin % 30'v oranindaki tutar, yatirnm maliyetine ulastiktan sonra ise % 15
oranindaki tutar, izleyen ayin sonuna kadar Emniyet Genel Miidiirliigii biitcesinden ilgili
belediyelere sistem kullanimi hizmet bedeli olarak 06denir.” Bu madde kapsaminda
hizmetinden yararlanilacak Elektronik Sistemlerin tasimasi gereken teknik oOzellikler,
kurulmasi gereken yerler ve Belediyelerce yapilacak protokollere iligkin diger sartlar ile
maddenin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar Maliye Bakanlig1 ve i¢isleri Bakanliginca
(Emniyet Genel Miidiirliigii) miistereken belirlenir.” Hiikmii yer almaktadir Igisleri Bakanlig
Emniyet Genel Mudiirliigii’niin, 02/05/2012 tarth ve 92503 sayili Karayollar1 Trafik
Kanununun Ek:16. Maddesinin uygulanmasina iligkin usul ve esaslarin 5.maddesi geregince,
(1) EDS, polis trafik sorumluluk boélgesinde; belediye teskilati bulunan ve belediyenin hizmet
gotlirdiigi sinirlar igerisindeki yerlere kurulabilir. Bu sistemlerin kurulacag: il, ilge ve
beldelerin belirlenmesinde kayith stiriicii ve ara¢ sayilari, trafik kazalar1 ve sonuglar ile
karayollarindan gegen yillik ortalama arag¢ sayilari esas alinir. (2) Niifusu 10.000'in altinda
bulunan ilge ve belde belediyelerinin EDS kurmak istemeleri durumunda yukarida belirtilen
trafik degerleri dikkate alinarak, kurulum talepleri EGM EDS komisyonunca degerlendirilir.
EDS projesi kapsaminda "2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanununun Ek: 16. Maddesinin
Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar" gergevesinde Valilik, Emniyet Miidiirliigii ve Resmi
Kurumlar ile Belediye Baskanligimiz arasinda yapilmasi planlanan protokoliin imzalanmasi
i¢in Belediye Baskan1 Ediz MARTIN’ e yetki verilmesine, bahse konu isin 2886 Sayili Devlet
Thale Kanunu'nun ilgili hiikiimleri gergevesinde EDS sisteminin kurulmas: ve 10 (on) yil
stireye kadar igletilmesi isi ihalesini yapmak iizere Belediye Enciimeni’ ne yetki verilmesi; oy
birligi ile KABUL edilmistir.

MK.62: Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’niin 29.05.2024 tarih ve 16722 sayil1 yazisi
Meclis giindeminde yer almakla yapilan oylamada:

Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmeligi norm kadroya uyum dogrultusunda, Muhtarlik Isleri
Miidiirliigii'niin kapatilarak Muhtarlik Isleri Miidiirii kadrosunun iptal edilmesi, Destek
Hizmetleri Midiirliigii'niin kurularak Destek Hizmetleri Miidiirii kadrosunun ihdas edilmesi
ve hazirlanan kadro ihdas1 (I sayili), bos kadro degisikligi (II sayili), dolu kadro degisikligi
(IIT sayil) ve dolu-bos kadro durumu (IV sayili) cetvellerinin onaylanmasi; oy birligi ile
KABUL edilmistir.

MK.63: Mali Hizmetler Midiirliigii’'niin 28.05.2024 tarih ve 16701 sayili yazis1 Meclis
giindeminde yer almakla yapilan oylamada:
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Belediyemiz 2024 mali yili biitgesi ile birimlere verilen 6denekler ile yeni kurulacak
olan Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ niin biitcesine Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe
yonetmeliginin 36. Maddesine uygun olarak O0denek aktarmasi yapilmasi; oy birligi ile
KABUL edilmistir.

MK.64: Mali Hizmetler Midiirliigii’ niin 28.05.2024 tarih ve 16653 sayili yazisi Meclis
giindeminde yer almakla yapilan oylamada:

T.C.
UZUNKOPRU BELEDIYE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI iLE
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amac
Madde 1-(1) Bu Yonetmeligin amaci, Uzunkoprii Belediye Baskanligi Destek Hizmetler
Midiirliigii’niin  kurulus, goérev, yetki ve sorumluluklar1 ile ¢alisma usul ve esaslarinm
diizenlemektir.
Kapsam
Madde 2-(1) Bu Yonetmelik, Uzunkoprii Belediyesi Destek Hizmetler Miidiirliigii’nde
gorevli personelin ¢aligma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.
Dayanak
Madde 3-(1) Bu Yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili yonetmelikleri, 5018 sayili
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili Yénetmelikleri, 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu, 4735 sayilh Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, Mahalli Idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi, Tasmir Mal Yo6netmeligi,
Muhasebe Yetkililerinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Caligma Usul ve Esaslari hakkinda
Yonetmeligi, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 213 sayili Vergi
Usul Kanunu yonetmeliklerine dayanilarak hazirlanmigtir.
Tamimlar
Madde 4-(1) Bu yonetmelikte gegen :

Belediye : Uzunkoprii Belediyesi’ ni,

Meclis: Uzunkdoprii Belediyesi Belediye Meclisini,

Enciimen : Uzunkoprii Belediyesi Belediye Enciimenini,

Baskanhik : Uzunk6prii Belediye Baskanligi’ ni,

Baskan Yardimecisi : Bagli olunan Baskan Yardimcisini,

Ust yonetici: Uzunkoprii Belediye Baskani™ni,

Miidiirliik : Destek Hizmetler Miidiirliigii’ nii,

Miidiir : Destek Hizmetleri Mudiirii’ ni,

Kanun : 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihale sézlesmeleri

Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve 5393 Sayili Belediye

Kanununu,

Alt birim sorumlusu: Midiirliige bagl bir sefligin yoneticisini,

Alt birim: Miidiirliigiin altinda kurulan seflikleri,

Harcama birimi: Uzunkoprii Belediyesi Biitcesinde ddenek tahsis edilen ve/veya

Harcama Yetkilisi bulunan birimleri,

Harcama yetkilisi: Biitgeyle d6denek tahsis edilen harcama biriminin en ist diizey

yoneticisini, Destek Hizmetler Miidiirliigli Harcama Yetkilisini

Gerceklestirme gorevlisi: Harcama siirecinde kendisine rol ve sorumluluk verilen ve

yetki kullanan gorevliler ile diger gergeklestirme gorevlilerince harcama siirecinde
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diizenlenen belgeleri bir araya getirerek gerekli mali kontrolleri yapan ve 6deme emri
belgesini diizenleyen gorevliyi,

Sef: Miidiirlik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yliriitilmesinden Miidiire karsi
sorumlu olan yoneticiyi,

Seflik: Midiir tarafindan Miidiirliiglin  gorev, yetki ve sorumluluklarinin
paylastirilarak daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan ve
Miidiiriin emir ve talimatlarina gore kendisine verilen gorevleri yliriiten birimi,

Yetkili memur: Gorevleri geregi veya gorevlendirilmeleri nedeniyle Destek
Hizmetler Miidiirliigli emrinde ¢alisan kisileri,

Muhtar Bilgi Sistemi; Icisleri Bakanlig1 Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 tarafindan
gelistirilen ve muhtarlarin talep, oneri ve sikayetlerini elektronik ortamda ilgili valilik
ve belediyelere aktarilmasini saglayan sistemi,

Yonetmelik: Destek Hizmetleri Midirligii Gérev ve Calisma Yonetmeligini ifade

eder.
Temel ilkeler
MADDE 5-

(1) Midiirliiglin ¢aligmalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde saydamlik,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c) Hesap verebilirlik,
¢) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gecici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik temel
ilkelerini esas alir.
IKINCI BOLUM

Teskilat ve Baghhk

Teskilat
Madde 6-
(1) Destek Hizmetler Miidiirliiglintin Personel yapis1 agsagida belirtilen sekildedir.

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
)

Mudur

Ayniyat Saymani
Memurlar
Sozlesmeli Personel

Teknik Personel
Hizmetli Personel
Diger Personel

(2) Midirliugiin teskilat yapist asagidaki gibidir.
a) Miidiir,

b) Satin alma ve piyasa arastirma birimi

¢) Ihale Birimi

¢) Tasinir islem birimi,

d) Depo sorumlusu,

e) Makine - Ikmal Birimi (Kademe — Atdlye),

f) Idari Isler birimi ( Biiro Servisi),
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g) Bilgi Islem Birimi,

&) Muhtarlik islemleri Birimi,

(3) Belediye ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarma Iliskin Esaslar ¢ergevesinde birimlerin  hizmet alanlari, gorev ve
sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha etkin
ve verimli ylriitiilebilmesi i¢in birim miidiiriinlin talebi ve Belediye Bagkani’ nin onayi ile
kadro karsiligi olmaksizin hizmet geregi ¢ Biiro Sorumlusu’ ve ¢ Yonetici, Yardimeist
gorevlendirilmesi yapilabilir. Destek Hizmetler Miidiirliigii calismalarinin degisen kosullarda
daha etkin ve zamaninda yapilmasini temin etmek i¢in Destek Hizmetler Miidiiriiniin teklifi
ve Baskanligin onay1 ile yeni seflikler kurulabilir veya kurulmus seflikler birlestirilebilir,
sefliklerin baz1 gorevleri diger sefliklere verilebilir.

(4) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu birimde gérev yapmakta olan
Yonetici Yardimcist ve Biiro Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklar ilgili birim
amirinin teklifi ve bir {ist amirin onay1 ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gecerlilik
kazanir.

Baghhk

Madde 7-(1) Destek Hizmetleri Midiirliigii, Belediye Baskanina baglidir. Bagkan, bu goérevi
bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 8 - (1) Asagida sayilan gorevler, destek hizmetler miidiirliigi tarafindan yiirtitiiliir:
a)Uzunkdprii Belediyesine bagli miidiirliiklerin ihtiyact olan mal ve/veya hizmet satin alma
islemlerini, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanununa uygun olarak politika ve hedefler dogrultusunda
kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesini ve kullanilmasi
icin mevzuatlar ¢ger¢evesinde alimini yapmak ve yaptirmak,
b)Diger Miidiirliiklerin ortak olarak ihtiyagc duydugu kirtasiye malzemeleri, temizlik
malzemeleri vb, tiiketim malzemelerini toplu olarak temin etmek, tasinir mal ambarinda
stoklamak ve hizmete sunmak,
c)Belediyemizin Miidiirliikleri tarafindan kullanilan ara¢ ve is makinelerinin yedek parca ve
malzemelerini temin ederek her tiirlii bakim ve onarimlarin1 gergeklestirmek,
¢)Belediyemiz birimlerinden Baskanlik oluru ile gelen ara¢ ve is makinelerinin ihtiyaci olan
akaryakit ve yag ihtiyacini, birimlerin talepleri dogrultusunda temin etmek,
d)Bagkanlik Makaminin oluru ile 4734 sayili kanun kapsaminda miidiirliik ve diger
miidirliikkler adina Belediyemizin tiim mal ve hizmet ihale islemlerini ilan islemlerinden
s0zlesmenin imzalanmasi agsamasina kadar ki boliimiinii yapmak,
e) Belediyemiz binalarinin 1sinma ihtiyacit olan fuil-oil (kalyak) yakitini temin etmek,
Birimlerin talepleri dogrultusunda dis hizmet binalarinda kullanilmak {izere komiir temin
etmek,
f)Uzunkoprii Belediyesi Atatiirk Kiiltlir Merkezi’ nin ve diger idari hizmet binalarinin her
tiirlii bakim, onarim, tadilat ve yeni yapilacak projelerini gerceklestirmek.
g)ilcemizde bulunan okullarin ve mabetlerin bakim, onarim tamirat, masa, dolap, metal
aksam onarimi ve yapimi, arsiv gibi taleplerini Bagskanlik Makaminin oluru ile karsilamak,
g) Tiirkiye Biiyiik Milet Meclisi Secimleri ve Cumhurbaskanlig1 segimleri ile Mahalli idareler
secimlerinde, ilce secim kurulu tarafindan verilen listelerdeki se¢im yerlerine, se¢im
sandiklarinin ve paravanlarin kurulumunu saglamak,
h)Donanim ve yazilim konfigiirasyonlari ile ortaya c¢ikan ihtiyaglart belirlemek icin
goriismeler yolu ile bilgisayar kullanici ihtiyaglarini incelemek ve maliyet fayda analizlerini
hazirlamak,
)Midiirliik caligmalarina iliskin yillik faaliyet raporu, biit¢e vb. hazirlamak,
1)Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

13



Miidiirliik Yetkisi

Madde 9-(1) Destek Hizmetler Miidiirliigii bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili
Belediye Kanununa dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

Madde 10-(1) Destek Hizmetleri Miidiirliigii Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte
tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirlenen gorevleri gereken 6zen ve g¢abuklukla
yapmak ve vyiiriitmekle sorumludur. Destek Hizmetleri Midiirligii tiim birimleri bu
yonetmeligin ve ilgili mevzuatin kendilerine yiikledigi gorev ve yetkilerin, yerinde ve
zamaninda kullanilmasindan Miidiire kars1 sorumludur.

Destek Hizmetleri Miidiiriiniin gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11 —(1)

a).Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ nii Bagkanlik Makamina kars1 temsil eder.

b) Miidiirliiglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Midirliigii’ niin her tiirlii ¢aligmalarini
diizenler.

c¢) Miidiirliikk emrinde gorevli tiim personeli sevk ve idare etmek, disiplini saglamak, yazili
gorev dagilimmi ve tanimini yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini saglar.

¢) Bu yonetmelikte belirtilen Miidiirliikk hizmetlerinin tam, zamaninda, verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

d) 5018 sayil1 Kanun hiikiimleri uyarinca Midiirliigiin biit¢esini yapmak ve harcama yetkilisi
sifatiyla uygulamak,

e) Miidiirliiglin ve diger midiirliikklerden gelen talepler dogrultusunda ihtiya¢ olan mal ve
hizmet alimi islerini yliriitmek, bu kapsamda 4734 sayili Kanuna gore ihale yetkilisi olarak
gorev yapmak,

f) Birimi yonetir, yeterli say1 ve nitelikte personel istthdamini, personelin egitimini ve
yetistirilmelerini saglayacak ¢alismalar yapar.

g) Miudiirliigiin bu yonetmelikte belirtilen ¢alisma usul ve esaslar1 dogrultusunda, ¢alisma
plan ve program yapmak, ¢alismalarin bu dogrultuda yiiriitiilmesini saglamak,

g) Faaliyetlerin zamaninda verimli ve diizenli yiiriitilmesi adina tedbirler almak ve
uygulamak,

h) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar,

1) Araglarin kullanimu ile ilgili kanun, kararname ve genelgelerin uygulanmasi icin gerekli
islemleri takip etmek ve alinan kararlar dogrultusunda hareket edilmesi i¢in geregini yapmak,
i) Birim personelinin gérev tanim formlarinin ve is akis semalariin yapilmasini saglamak,

J) Midiirliige bagh tiim birimler arasinda is tasnifi ve koordinasyonu saglamak,

k)Malzeme ihtiya¢ planin1 hazirlamak,

1) Is saghgi ve is giivenligi calismalarini saglamak,

m) Miidiirligiin biitge ve faaliyet raporunu hazirlamak,

n) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her
tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

Satin Alma ve Piyasa Arastirma Birimi Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 12-(1)

a) Uzunkoprii Belediyesine bagli miidirliiklerin ve midiirligiin ihtiya¢ duydugu, mal ve
hizmet alimi ile ilgili piyasa arastirmasi ve satin alma islemlerini, 5393 sayil1 Belediye
Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve 4734 sayili Kamu lhale
Kanununa uygun olarak, Bagkanlik Makam1’ nin onayr dogrultusunda hazirlayip ihale
yasasi ve ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde alimini yapmak,

b) Diger harcama birimlerine ait olan ve {ist yonetici onay1 ile piyasa arastirma yetkisi
Midiirliigimiize verilen mal ve hizmet alimlarina iliskin piyasa aragtirmasini 5018 sayili
kanun ve 4734 sayili kanuna uygun alarak yapmak ilgili miidiirliige géndermek,

€) 4734 Sayili Kanununun 22. Maddesine gore yapilan alimlarda, Midiirliiglimiize bagh

birimlerin ihtiyaclarini ve Belediyemiz Miidiirliiklerinden gelen yetki devirli ihtiyaglarin;
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piyasa fiyat arastirmasini yaparak mevzuata uygun bir sekilde temin edilmesini ve
tedarikini saglanmak,

d) Uzunkoprii Belediyesi’ nin hizmet binalarinin kiigiik onarimlari, idari binalarin temizlik,
1sinma, aydinlatma ihtiyaglarin1 karsilanmasi ve haberlesme sistemlerinin kullanilabilir
durumda olmasini saglayarak gerektiginde onarimlarin1 yapmak,

e) Midiirliik makaminca birime verilen diger gorevleri yapmak,

f) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her
tirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak verine aetirmek,

g) Beledive birimlerinde kullanilacak akarvakit (mazot. benzin. fueloil. dogalgaz vb.)
ihtivaclarinin karsilanmasini ve araglarin ve is makinelerinin yakit ikmallerinin denetimini

. saglamak.

Idari Isler Biriminin Gorev Yetki ve Sorumlulugu

Madde 13-(1)

a). Destek Hizmetleri Miidiiriinden aldig1 emirleri yerine getirmek,

b) Destek Hizmetleri Midiirliigii’ niin Miidiirliikkler aras1 ve dis kurumlar ile olan
yazigmalarini yiiriitmek,

c¢) Kademe birimindeki araglarin gorev kagitlarini diizenlemek ve gorevlerin gerceklesmesini
saglamak

¢) Miidiirliik kalemindeki gelen-giden, evrak kayit ve zimmet defterlerinin diizenlenmesi ve
her tiirlii yazismalar1 yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak, Miidiirliikte hazirlanan her
tirlii dosya ve evrakin diizenlemesini yapmak,

d) Midiirliigiin kadrosunda bulunan tiim personelin puantajin1 diizenlemek, personelin izin
rapor Ozliik islerinin takibini yapmak,

e)Amirlerince Kanun, Tiizlik, Yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksizsiz yerine getirmek

fhale Birimi Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Madde 14-(1) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yer alan Belediyemizin tiim mal
ve hizmet alimi ihaleleri ile ilgili olarak ihale ilanindan s6zlesmenin imzalanmasina kadar ki
stire¢c Midiirlik biinyesinde bulunan ihale birimi tarafindan yiiriitiilmekte olup, gorev ve
yetkileri asagidaki gibidir.

a). Cok sik degisen ihale mevzuatini takip edip degisiklerin uygulanmasi hususundaki gortis
ve Onerileri Miidiirliik kanaliyla ilgili harcama birimlerine iletmek,

b) Talep halinde miidiirliiklerce hazirlanan ihale dokiimanlarini incelemek, mevzuata uygun
hale getirilmesine iligkin goriis ve 6nerileri Miidiirliik kanaliyla ilgili harcama birimlerine
iletmek,

¢) Tiim miidiirliiklere gerektiginde ihale dokiimanlari dosyas1 hazirlanmasina destek olmak,

¢) Miidiirliiklerden Baskanlik oluru ile devir edilen ihalelerin ekap siirecini ve diger
kurumlarla olan yazigmalarin1 yonetmek,

d) Thale bilgi formlarini bilgi islem servisine géndererek Belediyemiz web sayfasinda
duyurulmasini saglamak,

e)Belediye birimlerinde kullanilacak akaryakit (mazot, benzin, fueloil, dogalgaz vb.)
ihtiyaglarinin karsilanmasini ve araglarin ve is makinelerinin yakit ikmallerinin denetimini
saglamak.

f)Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksizsiz yerine getirmek

Muhtarlik Islemleri Birimi Gorev Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 15-(1)

a) Belediye ile muhtarliklar arasindaki iletisimin kuvvetli ve hizmetlerin saglikli bir sekilde
stirdiiriilebilmesi amaciyla muhtarlara ait bilgileri kayit altina almak,

b) Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarlardan Muhtar Bilgi Sistemi
araciligiyla elektronik ortamda gelen basvurulari (sikayet, istek, ihbar, goriis ve oneri) almak,
ilgili birimlere iletmek, basvurularin yerine getirilip getirilmedigini takip etmek,

¢) Muhtarlardan gelen bagvurulara 15 giin i¢erisinde Muhtar Bilgi Sistemi iizerinden cevap
ggelrépek, kayrlca muhtarlarin tanimlanmis mail adreslerine elektronik posta ile bu cevabi

Hairmexk,
¢) Muhtarlardan gelen bagvurulardan, yerine getirilenlerin ve yerine getirilmeyenlerin
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gerekgesini sisteme islemek,

d) Igisleri Bakanligina sunulmak iizere mevcut basvurulart sistem iizerinden iiger aylik
donemler sonunda raporlamak; toplam talep sayisi, olumlu ve olumsuz cevap sayist ile yerine
getirilemeyen taleplerin gerekgesini, belediye bagkan yardimcisinin bilgisi dahilinde sisteme
islemek,

e) Baskanlik Makami ile muhtarlar arasindaki isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

f) Baskanin, mubhtarlarla ilgili sozIii talimatlarini ilgili birimlere ulagtirmak, takip ederek
sonuglandirilmasini saglamak,

g) Muhtarlarla ilgili Bagkanliga intikal eden sozlii ve yazili dilek, sikayet, 6neri vb. konularin
izlenmesi ile sonuglarin ilgililere en kisa zamanda iletilmesini saglamak,

g) Yiruttigi isler ile ilgili diizenli olarak veri toplamak, degerlendirmek, rapor hazirlamak ve
bu dogrultuda uygulanan sistemlerin yonetilmesine yonelik is ve iglemleri yiiriitmek,

h) Muhtarlarin gerek Muhtar Bilgi Sistemi iizerinden gerek ise diger yollardan yaptig1 her
tiirli basgvurular1 almak ve buna baglh tiim islemleri, bu yonetmelikte belirtilen esaslar
cercevesinde ve Miidiiriin talimati dogrultusunda yiiriitmek ve yasal siiresi igerisinde islem
stirecine iliskin ilgilisine bilgi verilmesini saglamak,

1) Birim biinyesi kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetlerin uygulama adimlarini ve islem
siireclerini belirlemek, is akis semalarini hazirlamak,

i) Kanunlar, tiiziikkler ve yonetmeliklerle verilen diger gérevleri yapmak,

j) Belediye Bagkani veya bagli Baskan Yardimcisinin verdigi diger gorevleri yapmak,

k) Miidiiriin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

Tasinir islem birimi Gorev Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 16-(1)

a) Tasimir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince memuriyet veya
calisma unvanina bagli kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu yonetmelikte belirtilen

usule uygun sekilde yapabilecek niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir.

b) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

¢) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

¢) Tasmrlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlarimi tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine teslim etmek.

d) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

e) Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

f) Ambarda ¢alinma veya olaganiistli nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek.

g) Ambar saymmini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlart bulunduklart yerde kontrol etmek, sayimlarim
yapmak ve yaptirmak.

h) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

1) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
1) Amirlerince kanun, tliziik, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her
tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

Tasiir kayit yetkilisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 17 —(1) Tasimur kayit yetkilisinin gorev, yetki ve sorumlulugu asagida belirtilmistir.

a) Midiirliige ait tagmirlarin Taginir Mal Yonetmeligi ¢ercevesinde islemlerini yapmak ile
yetkili ve sorumludur.

b) Amirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak ile gérevli ve sorumludur.

¢) Sorumlu oldugu is ve islemlerin mevzuata uygun ve zamaninda yerine getirilmemesinden
dolay1 Tasinir Kontrol yetkilisi ve Destek Hizmetleri Miidiiriine kars1 sorumludur.

¢) Is ve islemlerin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmemesinden dogan idare
zararlarindan sorumlu tutulur.
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d) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her
tiirlii goérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

Depo Sorumlusu Gorev Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 18-(1)
a) Taginirlar1 en 1yi sekilde muhafaza etmek.
b) Bakim ve onarimlarini yaptirmak.
¢) Her an hizmete hazir bulunmak.

Makine — Tkmal ( Kademe- Atélye) Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu
Madde 19-(1)

a)

b)

f)
9)
h)
i)

)
K)

1)

Arag ve is makinelerinin ariza, periyodik bakim ve onarimi i¢in her tiirlii yedek parga
ve malzemelerinin alinmasi i¢in Satin alma birimine bilgi vermek ve koordineli
calismak,

Arag¢ ve ig makinelerinin en kisa siirede ve en diisiik maliyetle tamir ve bakimlarinin
Kademe Biriminde veya serbest piyasa yaptirilmast ig¢in gerekli is ve islemleri
planlamak ve Satin alma birimi ile koordineli ¢calismak,

Malzeme ve isgiicii kullanimindaki dengeyi saglamak, hatali kullanimi engelleyici
calismalar yapmak.

Diger birimlerin Arag, gereg, is makinesi ihtiyaclarinin karsilanmasi igin gerekli
koordinasyon saglamak, sofor ve operatdrlere gorevlerin dagitilmasini saglamak,

Diger resmi, kurum, okul, vakif, dernek, spor kuliipleri ve diger kuruluslarin dilekce
taleplerini, list yoneticinin direktifleriyle, harcama yetkilisinin talimatiyla karsilamak,
Belediyemizin kiiltiir, tanitim ve diger toplu tasima organizasyonlarinda, otobiislerin
organizasyonlarini yapmak, gorevlerini yerinde ve zamaninda yapilmasini saglamak.
Kademe Sorumlusu, birime bagli sofor, usta ve isgileri yonlendirmek, direktifler
hazirlayip planlamalar yapmak,

Kademe Sorumlusu araciligi ile verilen goérevlerin sofor, usta ve isciler tarafindan
yerinde ve zamaninda yapilmasini saglamak.

Hizmetlerin aksatilmadan vyiiriitiillmesi i¢in ihtiya¢ duyulan sofor, usta ve iscilerin
eksikliklerini amirlerine bildirmek.

Arag ve is makinelerinin giinliik caligma ve faaliyet kayitlarini tutmak.

Ara¢g ve is makinelerinin daha verimli ve koordineli caligmalar1 igin arastirma
gelistirme ¢aligmalar1 yapmak.

Hizmet usullerini ve is akisin1 saglamak.

m) Kademe atdlyede gorevli personelin is giivenligi ile ilgili ¢alismalar yiiriitmek.

n)
0)

Miidiirliklerce gorevlendirilen ve talep edilen araglarin calismalar ile ilgili
koordinasyonu saglamak.

Amirlerince Kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun
olarak verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Bilgi islem Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu

Madde 20-(1)

a) Kurum biinyesinde ihtiya¢ duyulan ve bilgi sistemleri marifetiyle saglanabilecek her
konuda gerekli bilginin, dogru, istenilen diizey, nitelikte ve zamaninda elde edilmesi
amaciyla ilgili sistemlerin verimli bir bigimde ¢aligmasini saglamak.

b) Belediye birimleri tarafindan kullanilmakta veya kullanilacak olan tiim donanimlari
koordine etmek ve verimli bir sekilde uygulamasini yapmak ve yaptirmak.
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c) Belediye otomasyonunun her an faal ve yedekli olmasini saglamak, gerekli
konularda sistem analizi, program yazimi ve sistem yatirim arastirmalari
yapilmasini saglamak, bilgi sistemlerine iliskin alinan gelistirme ve yatirim
kararlarinin uygulamaya gecirilmesini saglamak,

d) Belediyenin ilgili birimleriyle isbirligi yaparak bilgi islem sistemini kurmak,
isletmek, bakim ve onarimlarin1 yapmak veya yaptirmak, bunlara ait hizmetleri ilgili
birimlerle birlikte yiiriitmek.

e) Baskanlik ve bagl birimlerinin haberlesme ve her nevi elektronik sistemlerinin
temin, tesis, bakim ve onarimlarina iligkin Bagkanlik¢a belirlenen ilkelere paralel
olarak diizenlemeler yapmak, gerekli goriilen hallerde bakim ve onarim islerini
yapmak veya yaptirmak.

f) Bilisim teknolojisindeki gelismelere uygun olarak elektronik bilgi, belge ve is akisi
diizenini kurmak, buna yonelik yazilimlar1 saglamak.

g) Birimlerde bilgisayar kullanacak personel ile uygulayicilarinin egitimini saglamak.

h) Belediyenin veri ve bilgilerinin giivenligini saglamak, veri giivenligi politikalar
olusturmak, gelistirmek ve Belediye ¢alisanlarina bunlar1 duyurmak.

i) Veri giivenligi politikalarinin uygulanmasini izlemek, 6lgmek ve denetlemek.

J) Belediye web sitesini kurmak, kurdurmak, site alt yapisinin ve modiillerinin giincel
halde tutulmasini saglamak.

k) Belediye web sitesinde yayinlanmasi gereken bilgi, belge, ilan ve duyurularin
giriglerini ve takibini yapmak.

I) Belediye hizmet binasi ve eklentilerinin giivenlik kamera sistemlerini kurmak,
kurdurmak, kayitlarin1 tutmak, siirekli calisir vaziyette bulundurmak, arizalar
gidermek,

m) Adli olaylarla ilgili kolluk kuvvetlerince yazili olarak talep edilmesi durumunda,
ilgili kurumlara usuliine uygun olarak giivenlik kamera kayitlarini vermek.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi

Gorevin Alinmasi

MADDE 21-(1) Midiirliigiin tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet
defterine kaydedilerek ilgilisine verilir. Elektronik Belge Yonetim sistemi lizerinden yapilan
yazismalar olusturulan rotalara sistem iizerinden yapilir. Birim i¢i ve Miidiirlikk disina
yapilacak olan biitiin yazigsmalar Destek Hizmetleri Miidiirii elektronik imzas1 ve parafi ile
yapilir.

Gorevin Planlamasi
MADDE 22-(1) Destek Hizmetleri Miudirligiindeki is ve islemler Miudir tarafindan
diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiiriitiilmesi

Madde 23-(1)

Miidiirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCIi BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi

MADDE 24 —(1)

a- Miidiirlik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
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saglanir.

b- Miidiirliige elektronik ortamda ve posta yolu ile elden gelen tiim evraklar toplanip
konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

c- Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

¢- Bu Yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler
ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagh olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur, devir-teslim yapilmadan goérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

d- Calisanin oliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 25-(1)

a- Midiirliikler aras1 yazismalar Miidiir' iin parafi ve Belediye Baskani imzasi ile yiirtitiiliir.

b- Midirligin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve diger
sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Midiiriin parafi Belediye Baskani’nin imzas1 veya
Belediye Baskani’ nin yetki verdigi Baskan Yardimcisi imzasi ile yiiriitiiliir.

Gorev dagilimi

MADDE 26-(1) Gorev dagilimin1 gosteren cizelgede, idarenin teskilat yapisina uygun olarak
olusturulan alt birimlere, gorevli personele, personelin gorev, yetki, sorumluluklarina ve
unvanina yer verilir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili islem ve Arsivieme

Mali hizmetler miidiirliigiinde kullanilacak defter kayit ve belgeler

MADDE 27-(1) Destek hizmetler miidiirliigiinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni
bilgileri igerecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek
defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ciktilar1 alinarak sayfa numarasi verilmek ve
yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore acilacak dosyalarda muhataza edilir.

Gelen Giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 28-(1)

a) Midiirliige gelen evrakin Miidiirliige gelen evrakin once kaydi yapilir. Miidiir tarafindan
ilgili personele havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla
yiiktimliidiir.

b) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsihigi dagitilir. EBYS {izerinden gelen
evraklarin takibi sistem {lizerinden yapilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit defterlerine
sayilarina gore islenir, dig miidiirliik evraklar1 yine zimmetle ilgili Miidiirliige teslim edilir.
Miidiirliikler aras1 havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve Dosyalama
MADDE 29-(1)

a- Miidiirliiklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayri
klasorlerde saklanir.

b- Islemi biten evraklar arsive kaldirilir. EBYS iizerinden yapilan yazigmalar yine standart
dosya planina gore elektronik ortamda arsive kaldirilir.

C- Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman c¢ikarilmasindan EBYS
sisteminde evrakla ilgili islemi yapan personel sorumludur.

YEDINCi BOLUM
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Denetim ve Disiplin Hiikiimleri
MADDE 30-(1)

a- Destek Hizmetleri Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

b- Destek Hizmetleri Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda
islemleri ytrttiir,

c- Destek Hizmetleri Midiirliiginde ¢alisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe
ilerlemesi, Odiillendirme ve cezalandirma islemlerine iliskin belgeleri kapsayan 6zliik
dosyasinin uygun olarak tutulmasindan sorumludur.

SEKIZINCIi BOLUM
Cesitli Hiikiimler Yiiriirliik ve Yiiriitme

Gorevin planlanmasi

MADDE 31-(1)

Destek Hizmetleri Midiirligiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiriitiilmesi

Madde 32-(1)

Midiirliikce gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapar.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Yonetmelikler

MADDE 33-(1)

Bu yoénetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, yiiriirliikkte olan 04/10/2022 tarih ve 74 sayil
Meclis Karari ile yiirlirliige giren Mali Hizmetler Midiirligli Goérev Yetki ve Sorumluluklar
ile Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeliginin 6. Maddesinin 2. Fikrasinin k-I-m
bentleri, 8. Maddenin 1. Fikrasiin i-j-k-1-p bendi, 38. Maddesi, 39. Maddesi ve 40. Maddesi
ile 04.12.2018 tarih ve 138 sayili Meclis Karari ile yiirlirliige giren Uzunkoprii Belediyesi
Muhtarlik Isleri Miidiirliigii Gorev Yetki ve Caligma Yonetmeligi yiiriirliikten kalkar.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 34-(1)

Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine
uyulur.

Yiirirlik

MADDE 35-(1)
Bu yonetmelik Uzunkdprii Belediye Meclisinin kabulii ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 36-(1)
Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yliriitiir.

Uzunkoprii Belediyesi Destek Hizmetler Miidiirliigii Gorev Yetki ve Sorumluluklari ile
Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik, 8 boélim ve 36 maddeden
olusmaktadir.

1. Boliim ; Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

2. Bolim ; Teskilat ve Baglilik
3. Bolim ; Gorev, Yetki ve Sorumluluk
4. Bolim ; Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin Yapilanmasi
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Boliim ; Isbirligi ve Koordinasyon
Béliim ; Evraklarla Ilgili Islem ve Arsivieme
Boliim ; Denetim ve Disiplin Hiikiimleri

© N o O

Boliim ; Cesitli Hiikiimler Yiirtirlik ve Yiiriitme

Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina dair Yonetmelige uygun olarak hazirlanan Destek Hizmetleri Miidiirligii niin
Gorev Yetki ve Sorumluluklart ile Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligi, 5393
sayil1 Belediye Kanununun 18. Maddesi (m) fikrasi geregi, oy birligi ile KABUL edilmistir.
MK.65: Mali Hizmetler Midiirliigii’ niin 28.05.2024 tarih ve 16690 sayili yazisi Meclis
giindeminde yer almakla yapilan oylamada:

5393 Sayili Belediye Kanunun 68. Maddesinin (d) bendine istinaden;
Belediyemizden emekli olan 5 adet is¢i personelin kidem tazminati 6demesinde kullanilmak
lizere, ilbank A.S.” den 2.952.591,76.-TL (ikimilyondokuzyiizelliikibinbesyiizdoksanbirTL
yetmisaltiKr.) tutarinda kredi kullanilmasi, kullanilacak kredi ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek iizere Belediye Baskam Ediz MARTIN’ e yetki verilmesi; oy birligi ile KABUL
edilmistir.

MK.66: Baskanlik Makami1’ nin 29.05.2024 tarih ve 16648 sayili yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Uzunkoprii Belediye Baskanlig1” nin ortakliginda NEXT Karadeniz Havzasinda Sinur
Otesi Isbirligi Programi 2021-2027 dénemi 2. teklif cagris1 kapsaminda hazirlanan ‘Karadeniz
Havzasi'nda Daha Temiz Sular i¢in Insaat ve Yikim Atiklarinin Ekolojik Y&netimi Igin
Isbirligi Projesi /Cooperation for Ecological Construction and Demolition Waste Management
for Cleaner Waters in the BSB’ adli projenin hazirlanmasina ve 28/06/2024 son basvuru
tarihine kadar programin JEMS sisteminden sunulmasina, proje bagvuru siirecinde ve projenin
hibe almaya hak kazanmasi durumunda ilgili tim belgelerin imzalanmas: i¢in Belediye
Baskan1 Ediz MARTIN’ e yetki verilmesi; oy birligi ile KABUL edilmistir.

MK.67: Baskanlik Makam1’ nin 17.05.2024 tarih ve 16411 sayili yazis1 Meclis glindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Edirne Valiligi Kadastro Miudiirliigli’ nden gelen E-84374244-170.02-12570243
sayill yaziya istinaden; Ilgemiz Ascioglu, Atatiirk, C6pkdy, Habibhoca, Kavak, Muradiye
Cami, Rizaefendi, Biiyiik Sehsuvarbey, Kiigiik Sehsuvarbey ve Yenikoy Mahallelerinde 3402
sayitlh Kadastro Kanunun 22-a maddesi hiikiimlerine gore yapilacak giincelleme
caligmalarinda uygulama ekipleri ile birlikte gorev yapmak tizere asagida mahalleler itibart ile
belirlenen;

Asc1o8lu Mahallesi;

FxAFAFAxA* T.C. kimlik numarali Yildiray UYMAZ
FxxFxHkHkHFH** T C. kimlik numarali Arif CENGELLIOGLU
FxxFxHAAAAx* T C. kimlik numarali Mehmet GUVEM
*xFFdkkkxx T C, kimlik numarali Sendogan GUMUS
*xxxxxxxxxx T C. kimlik numarali Dervis DEMIR
*ddkkxxskkx T C, kimlik numarali Ayhan CIDEM

Habibhoca Mahallesi;

*xxkkkxxxxx T C. kimlik numarali Yalgin AYGUN
*xxFxKHAAA** T C, kimlik numarali Siilleyman INCE
*ddkxsxskkx T C, kimlik numarali Nabi PEHLIVAN
*xxxxxxxxxx T C. kimlik numarali Taner KECICI
*wdaxsskkx T C, kimlik numarali Sadettin SARIGUL
FHFxFFFAXXA*T.C. kimlik numarali Yiicel ATALAY

Muradiye Cami Mahallesi;

*xxxxxxxxxx T C, kimlik numarali Ahmet DOMATESCI
Fkaxsxskxx T C. kimlik numarali Recep KORBAY
FHxFxAxAxA* T.C. kimlik numarali Serhat KUMCU
Fkxsxsxskxx T C. kimlik numarali Bayram ERDIM
FHFFxAxAXA*T.C. kimlik numarali Sebahattin NAR
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FHFFAXAXAX*T.C. kimlik numarali Rahim YIKINC

Rizaefendi Mahallesi;
FhFkFFxFX** T.C. kimlik numarali Burhan DURAN
FxFxFHkKkHHHx* T C. kimlik numaral Hiiseyin DAYIOGLU
FxFFdkkkkx T C, kimlik numarali Ismail Ufuk KALE
*xkkkxkxxxx T C. kimlik numarali Turgay DEMIRAL
*xHkKxxxxkH* T O kimlik numarali Sevket DAGLI
FrFAxFAXFAX T.C. kimlik numarali Osman YILMAZ

Atatiirk Mahallesi;
FhxkFFAx*F* T.C. kimlik numarali Cetin ARSLAN
FHrxFxAxAXA* T.C. kimlik numarali Ayhan SAKARYA
FHFFxAxA*A* T.C. kimlik numarali Mahmut KARADUMAN
*xFFdkkkkxx T C, kimlik numarali Ersim ONER
FHFFHAxA*F* T.C. kimlik numarali Erdogan KALIN

Biiyiik Sehsuvarbey Mahallesi;
FHxFHFFx*F* T.C. kimlik numarali Yusuf TURP
FxFAAIFIHXAX T.C. kimlik numarali Emin CANBAZ
*xkkkkkkxxx T C. kimlik numarali ibrahim AKGUN
FHFFHAXAXA* T.C. kimlik numaral Hiiseyin ALKOC
*xFFdkdkdkxx T C, kimlik numarali Taner SOKMEN
FrxFFAFF*FE* T.C. kimlik numarali Fevzi EKEN

Kavak Mahallesi;
*xFFdkkdkxx T C, kimlik numarali Abidin ERGONUL
FxAFAFHFAXA* T.C. kimlik numarali Sami ULUSOYLU
FHHFHAKAXA* T.C. kimlik numarali Recep KORKMAZ
*xFFddkdxx T C, kimlik numarali Ahmet GUVENDIKLI
FxFFkkkkxx T C, kimlik numarali Ulker KON
*xkkkkkxxxx T C. kimlik numarali Ahmed KUCUK

Kiictik Sehsuvarbey Mahallesi;
FhxFAIxFx*F* T.C. kimlik numarali Ayhan ALSANCAK
FAAxAxFxHxF* T.C. kimlik numarali Ali KAYACIK
FrxFxAxAXA* T.C. kimlik numarali Apti DOLDUR
*xxxxxxxxxx T C, kimlik numarali Necat DONER
*xFFdddkdksx T C, kimlik numarali Recai AKILLI
FHxAFXAIXAXFAXT.C. kimlik numarali Rafet COGARA

(Copkody Mahallesi;
*xxxxxxxxxx T C, kimlik numarali Ibrahim TOPCU
FxAxAxFHxA* T.C. kimlik numarali Mehmet KIRNAK
FxFAFFAXFAX T.C. kimlik numarali Adem ISIK
FxFAIFAXFAX T.C. kimlik numarali Saban PARAKOZ
*xxxxxxxxxx T C. kimlik numarali Mustafa KARAGOZ
*ddkaxsxskx T C, kimlik numarali Ozaydin KURT

Yenikoy Mahallesi;
FxAxAxFAXA* T.C. kimlik numarali Onur ERKAN
FxAFAIFAXA* T.C. kimlik numarali Erdogan BAYRAKTAR
FxAxAHFAXAX T.C. kimlik numarali Yiiksel AYGEN
*xxxxxxxxxx T C. kimlik numarali Ozcan KOCATURK
*xxxkkxxxxx T C, kimlik numarali Hasan GECIT
FxFxAxFAxxA* T.C. kimlik numarali Resat DUMRUL’ un bilirkisi olarak belirlenmesi oy
birligi ile KABUL edilmistir.
MK.68: Temizlik Isleri Miidiirliigii® niin 29.05.2024 tarih ve 16699 sayili yazis1 Meclis
giindeminde yer almakla yapilan oylamada:

Belediyemizin ihtiyaci olan 1 (bir) adet 14 m® kapasiteli koseli damperli kamyon ve
1 (bir) adet 8+1 m?® kapasiteli hidrolik sikistirmali ¢op kamyonu satin alinmasi icin Iller
Bankasi Anonim Sirketi’ nden 12.000.000,00-TL (onikimilyontiirkliras1) kredi kullanilmasi
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ve kredi islemleri igin Belediye Baskani Ediz MARTIN' e yetki verilmesi; oy birligi ile
KABUL edilmistir.

MK.69: Su Isleri Miidiirliigii’ niin 28.05.2024 tarih ve 16713 sayil1 yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Belediyemizin ihtiyact olan 1 (bir) adet Kazict Yiikleyici Kepge satin alinmasi igin
[ller Bankas1 Anonim Sirketi’ nden 6.000.000,00-TL (altimilyontiirkliras1) kredi kullanilmasi
ve kredi islemleri icin Belediye Baskan1 Ediz MARTIN' e yetki verilmesi; oy birligi ile
KABUL edilmistir.

MK.69: Su Isleri Miidiirliigii’ niin 28.05.2024 tarih ve 16713 sayil1 yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Belediyemizin ihtiyact olan 1 (bir) adet Kazic1 Yiikleyici Kepge satin alinmasi i¢in
[ller Bankas1 Anonim Sirketi’ nden 6.000.000,00-TL (altimilyontiirkliras1) kredi kullanilmasi
ve kredi islemleri icin Belediye Baskan1 Ediz MARTIN' e yetki verilmesi; oy birligi ile
KABUL edilmistir.

MK.70: itfaiye Miidiirliigii’ niin 28.05.2024 tarih ve 16712 sayil1 yazis1 Meclis giindeminde
yer almakla yapilan oylamada:

Belediyemiz Itfaiye Miidiirliigii' niin ihtiyac1 olan 1 (bir) adet itfaiye miidahale araci
satin almmmasi icin iller Bankasi A.S." den 6.000.000,00-TL (altimilyontiirkliras1) kredi
kullanilmasi ve kredi islemleri i¢in Belediye Baskan1 Ediz MARTIN' e yetki verilmesi; oy
birligi ile KABUL edilmistir.

Ediz MARTIN Hiiseyin Ugur OZCAN Baturman NAR
Meclis Bagkani Meclis Katibi Meclis Katibi
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